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Milli Egitim Bakanhgindan:

Okul Oncesi Egitim Kurumlar1 Yénetmeligi
BIRINCI KISIM
Genel Hiikiimler
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci; Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel okul
oncesi egitim kurumlarmin kurulus, yonetim, egitim, gorev ve isleyisi ile ilgili usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel okul dncesi
egitim kurumlarinin kurulug, yonetim, egitim, gorev ve isleyisi ile ilgili esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Bu Yonetmelik; 1739 sayili Milli Egitim
Temel Kanunu, 222 sayili Ilkdgretim ve Egitim Kanunu, 3797 sayili Milli Egitim Bakanligimin
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu ile 573
sayilt Ozel Egitim Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

Madde 4- Bu Yonetmelikte gegen;

a) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

b) Bakan: Milli Egitim Bakanin,

¢) Milli Egitim Miidiirliigii: Okulun bagl bulundugu il/ilce Milli Egitim Miidiirliigiinii,

d) Okul Oncesi Egitim Kurumu: Okul dncesi ¢ag1 ¢ocuklarina egitim veren resmi ve dzel
okul 6ncesi egitim kurumunu,



e) Okul: Anaokulu ile biinyesinde uygulama sinifi ve ana smifi bulunan her derece ve
tirdeki okulu,

f) Anaokulu: 36-72 ay ¢ocuklarinin egitimi amaciyla agilan okulu,

g) Ana siifi: 60-72 ay ¢ocuklariin egitimi amactyla 6rgilin egitim kurumlari biinyesinde
acilan simaifi,

“h) (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Uygulama Sinifi: 36-72 aylik ¢ocuklarin egitimi
amaciyla Milli Egitim Bakanligina bagli okul dncesi egitimle ilgili program uygulayan egitim-
Ogretim kurumlar1 biinyesinde agilan sinifi,”

1) Egitim Yili: Egitimin basladig: tarihten, sonraki egitim yilinin basladig: tarihe kadar
gegen siireyi,

“j) (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Tam Giin Egitim: Anaokullari ile uygulama
smiflarinda ayn1 ¢ocuk grubuna yonelik olarak giiniin sabah ve 6gleden sonraki boliimlerini
kapsayacak ve Ogretmenlerin gilinliilk calisma saati siiresini asmayacak bicimde okul
miudiirligiince diizenlenen zaman ¢izelgesine gore yapilan egitimi,

k) (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Yarim Giin Egitim: Okul Oncesi egitim
kurumlarinda giinde 6 calisma saati siiresini agmayacak sekilde sabah veya 6gleden sonra
yapilan egitimi,”

1) ikili Egitim : Okul oncesi egitim kurumlarinda, her grupta bir 6gretmen olmak ve
giinde 6 caligma saati siiresini agmamak kaydiyla sabah ve 6gleden sonra yapilan egitimi,

“m) (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Calisma Saati Siiresi: Okul oOncesi egitim
kurumlarinda gorevli 6gretmenlerin giinliik ¢alisma saatleri ile aylik ve ek ders ticretlerinin
hesaplanmasina esas olan 50 dakikalik siireyi,”

n) Miidiir: Anaokulu miidiirii ile ana smifi ve uygulama siniflarinin baghi bulundugu
okulun midiiring,

0) Miidiir Yardimcist: Anaokulu miidiir yardimeisi ile ana sinifi ve uygulama siniflarinin
bagli bulundugu okulun miidiir yardimeisini,

p) Boliim Sefi: Uygulama sinifi yoneticisini,

“r) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Ogretmen: Okul 6ncesi egitim kurumlarinda
gorevli okul oncesi egitimi 6gretmenini,”

s) Usta Ogretici: Milli Egitim Bakanligi Kurumlarinda Sozlesmeli veya Ek Ders Gorevi
ile Gorevlendirilecek Uzman ve Usta Ogreticiler Hakkinda Y&netmelik hiikiimlerine uygun
olarak gorevlendirilen kisiyi,

s) Ogretmenler Kurulu: Okul 6ncesi egitim kurumlarinda gorevli yonetici ve
ogretmenlerden meydana gelen kurulu,

t) Ziimre Ogretmenler Kurulu: Okul &ncesi egitim kurumlarinda aym yas grubu
cocuklarin egitiminden sorumlu 6gretmenlerden olusan kurulu,



u) Veli : Cocugun ana veya babasini, vasisini ya da yasal sorumlulugunu iistlenen kisiyi

ii) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) e-okul: Milli Egitim Bakanlig1 okul yonetim bilgi
sistemi olup okullara ait her tiirlii is ve islemlerin elektronik ortamda yiiriitiildiigii ve bilgilerin
saklandig: sistemi"

“v) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Normal egitim: Ana smiflarinda sabah ve
ogleden sonrayi kapsayacak sekilde giinde 6 egitim saati siireyle yapilan egitimi,”
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Amaglar, ilkeler ve Caliyma Kurallar:

Kurulus

Madde 5- (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Mecburi ilkogretim ¢agina girmemis
cocuklarin egitimini kapsayan ve istege bagli olan okul oncesi egitim kurumlari, Tirk Milli
Egitiminin genel ama¢ ve temel ilkelerine uygun olarak; ilgili Yonetmelikler dogrultusunda il
milli egitim midirligiiniin teklifi ile Valilikge acilir ve ayn1 usulle kapatilir.”

Okul Oncesi Egitimin Amaclar

Madde 6- Okul dncesi egitiminin amaglari, Tirk Milli Egitiminin genel amaglarina ve
temel ilkelerine uygun olarak;

a) Cocuklarin; Atatiirk, vatan, millet, bayrak, aile ve insan sevgisini benimseyen, milli ve
manevi degerlere bagli, kendine giivenen, ¢evresiyle iyi iletisim kurabilen, diiriist, ilkeli, cagdas
diistinceli, hak ve sorumluluklarini bilen, saygili ve kiiltiirel ¢esitlilik i¢inde hosgoriilii bireyler
olarak yetismelerine temel hazirlamak amaciyla ¢aba gostermek,

b) Cocuklarin beden, zihin ve duygu gelismesini ve iyi aligkanliklar kazanmasini
saglamak,

c¢) Cocuklarin Tiirkge’yi dogru ve giizel konugmalarini saglamak,

d) Cocuklara sevgi, saygi, is birligi, sorumluluk, hosgorii, yardimlagsma, dayanigsma ve
paylasma gibi davraniglar1 kazandirmak,

e) Cocuklara hayal giiclerini, yaratici ve elestirel diisiinme becerilerini, iletisim kurma ve
duygularini anlatabilme davranislarini kazandirmak,

f) Cocuklari ilkdgretime hazirlamaktir.
Okul Oncesi Egitimin ilkeleri

Madde 7- (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G)
“Okul 6ncesi egitimde;”

a) Cocuklarin bedensel, bilissel, duygusal, sosyal, kiiltiirel, dil ve hareket gibi ¢ok yonli
gelisimlerini destekleyecek egitim ortami1 hazirlanir.



b) Egitim etkinlikleri diizenlenirken; cocuklarin yaslari, gelisim oOzellikleri, 6grenme
hizlari, ilgileri, gereksinimleri ile okulun ve ¢evrenin imkanlar1 dikkate alinir.

¢) Cocuklarin; beslenme, uyku, 6z bakim becerileri, dogru ve saglikli temel aligkanliklar
kazanmalarinin yaninda doga sevgisiyle ¢evreye duyarli olmalar1 da saglanir.

d) Egitim etkinlikleri; cocuklarin, sevgi, saygi, is birligi, katilimcilik, sorumluluk,
yardimlagma ve paylasma duygularinmi gelistirici nitelikte olur.

e) Egitim, sevgi ve sefkat anlayisi icinde yiiriitiiliir. Cocuklara esit davranilir ve bireysel
Ozellikler gézoniinde bulundurulur. Cocuklarin 6z giivenlerini kazanmalar1 i¢in ceza, baski
uygulanmaz ve kisitlamalara yer verilmez.

f) Egitim etkinliklerinin degerlendirilmesinde belirlenen hedeflere ne dl¢iide ulasildig
tespit edilir. Planlama yapilirken bu sonuglar dikkate alinir.

g) Cocuklarin kendilerini ifade ederken; Tiirk¢e’yi dogru ve glizel konusmalarina
oncelikle 6nem verilir.

h) Sartlar1 elverigsiz ¢evrelerden ve ailelerden gelen cocuklar icin ortak bir yetisme
ortam1 hazirlanmas i¢in ¢aba gosterilir.

1) Oyun, ¢ocuklar i¢in en uygun 6grenme yontemi olarak uygulanir.

j) Egitim programi hazirlanirken ailelerin ve i¢cinde bulunulan ¢evrenin 6zellikleri dikkate
alinir, ailenin egitime etkin katilim1 saglanir.

k) Cocugun gelisimi ve okul Oncesi egitim programi diizenli olarak degerlendirilir.
“Temel Calisma Kurallar

Madde 8-(Degisik: 09/06/2007-26547 s.R.G) “Okul 6ncesi egitim kurumlarinda egitim
yil1 siiresinin 180 i giiniinden az olmamasi esastir. Ancak, 180 inci is glinliniin haftanin ilk {ig is
giinline rastlamas1 durumunda, egitim yil1 bitim tarihi, bir 6nceki haftanin son is giinline alinarak
kisaltilabilir. Kurumlarin egitim-6gretim yili iginde egitime agilmasi ve zorunlu olarak egitime
ara verilmesi durumlarinda bu siire aranmaz.”

(Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) “Bir gruptaki ¢ocuk sayisinin 10 dan az, 20 den
fazla olmamasi esastir. Cocuk sayisi fazla oldugu takdirde ikinci grup olusturulur. Ancak, her bir
grubun azami ¢ocuk sayis1 dolmadan yeni grup olusturulamaz. Tek ana siniflarinda ve uygulama
siniflarinda ise sinif kapasitesi dikkate alinarak ¢ocuk sayisi 25 e kadar ¢ikarilabilir.”

“Okul oOncesi egitim kurumlarinda cocuklar i¢in diizenlenen egitim etkinliklerinin
araliksiz olmasi esastir. Bir ¢alisma saati siiresi 50 dakikadir. Tam giin egitim yapilan bagimsiz
anaokulu ve uygulama siniflarinda 6gle yemegi i¢in 60 dakika ara verilir.”

Tam giin egitim yapilan okullarda haftanin sal1, carsamba ve persembe giinlerinde giinliik
caligma saati siiresi sona eren Ogretmenlerin gorev yerlerinden ayrilmalari halinde, velilerin
cocuklar1 teslim almalar1 saglanir.Velileri tarafindan teslim alinmayan cocuklara bu saatlerde
okul miidiirliiglince yapilacak planlamaya uygun olarak; anaokulu miidiirii/ boliim sefi, varsa



anaokulu miidiir yardimcisi, nébetci 6gretmenler tarafindan nezaret edilir ve velilerine teslim
edilir. Zorunlu hallerde, okulda gorevli sozlesmeli personelin yukarida belirtilen sorumlulara
yardimc1 olmalari saglanabilir.

Bu kurumlarda binanin fiziki durumu, kapasitesi, personel sayisi, ¢evre sartlari, velilerin
istekleri ve ¢ocuk sayis1 goz oniinde bulundurularak;

a) Anaokullar1 ve uygulama siniflarinda tam giin egitim ile ikili egitimden biri veya her
iki egitim sekline bir giinliik egitim siireci i¢inde yer verilebilir.

“b) (Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) Ana siniflarinda ikili egitim yapilmasi esastir.
Ancak, normal 6gretim yapilan ve ikinci grup olusturacak sayida ¢ocuk bulunmayan okullarda
okulun 6gretim sekline uygun olarak da egitim yapilabilir.”

c) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Okul 6ncesi egitim kurumlarinda dgretmenlerin
caligma saatleri, Milli Egitim Bakanlig1 Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine
[liskin Karar ile Okul Oncesi Egitim Programina uygun olarak; tam giin egitimde bir giinde en
¢ok 9, haftada 42 caligsma saati siiresini, ikili ve yarim giin egitimde ise bir giinde 6, haftada 30
calisma saati siiresini gegmeyecek sekilde okul yonetimince diizenlenir.

d) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Okul oncesi egitimi yayginlagtirmak ve
gelistirmek, calisan anne-babanin taleplerini karsilamak i¢in bu maddenin ikinci fikrasinda
belirtilen sayida her yas grubundan bagvurunun olmasi hélinde; okul miidiirliigiince Okul Oncesi
Egitim Programi dogrultusunda, ¢ocuklar i¢in 6nem ve dncelik arz eden konular1 kapsayan ve
valiliklerce onaylanacak program cercevesinde iki ay1 gegcmemek lizere yaz aylarinda da egitim
yapilabilir.Yaz aylarinda yapilan egitimde, okul oncesi egitimden yararlanamayan 60-72 aylik
cocuklara Oncelik taninir. Yaz egitimine katilmis olmalar1 bu cocuklara yeni egitim yili i¢in
kayitta Oncelik hakki saglamaz. “Yaz egitimi doneminde yapilan egitim caliymalarinin
sonuclari, degerlendirildikten sonra rapor halinde il milli egitim miidiirliiklerince Eyliil ay1
icerisinde elektronik ortamda Bakanhga bildirilir.”

IKINCI KISIM
Kayit- Kabul ve Devam-Devamsizhik

Kayit Zamam

"MADDE 9 - (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) OKkul oncesi egitim kurumuna
kayitlar, ilkogretim kurumlar:1 kayitlan1 ile birlikte Haziran ayinda baslar ve calisma
takviminde belirtilen zamanlarda e-okul sistemi iizerinden aday kayit béliimiine yapihr.
Kayit islemi sirasinda cocugun, 5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanunu hiikiimlerince
olusturulan Ulusal Adres Veri Tabanmindaki bilgileri kontrol edilir. Aday kayitlari, Eyliil
aymmin sonuna kadar Kkesin kayda doniistiiriilliir ve cocuklara okul numarasi verilir.
Cocukla ilgili islemler e-okul sisteminde okul numarasiyla da takip edilebilir. Bu numara,
cocugun okuldan iliskisi kesilinceye kadar baska bir ¢cocuga verilmez.”



Okula Kayit
Madde 10- Kayit-kabul asagidaki esaslara gore yapilir:

a) Anaokulu ve uygulama siniflarina, kayitlarin yapildigr yilin eyliil ay1 sonuna kadar 36
ayini dolduran ve ayni1 yilin aralik ay1 sonuna kadar 72 aymi doldurmayan ¢ocuklar kaydedilir.

“b) (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Ana siniflarina, aralik ay1 sonuna kadar 60 ayini
dolduran ¢ocuklar ile ayn1 yilin aralik ay1 sonuna kadar 72 ayini doldurmayan ¢ocuklar 6ncelikle
kaydedilir. Bu yas grubu ¢ocuklarin sayis1 yeterli olmadigi takdirde, 48-60 ay ¢ocuklarin da ana
siiflarina kayitlart yapilabilir.”

“c) (Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) Rehberlik arastirma merkezlerinde olusturulan
Ozel Egitim Degerlendirme Kurulunca diizenlenen rapor sonucunda okul 6ncesi egitim
kurumlarina yerlestirilmeleri uygun goriilen 36-72 aylik ¢ocuklar, agir ve ¢ok agir diizeyde
zihinsel ve birden ¢ok yetersizligi olmamak sartiyla 10 ¢cocuk bulunan siniflarda ikiden, 20 ¢ocuk
bulunan siiflarda ise birden fazla olmayacak sekilde kaydedilirler.”

“d) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G - 31/07/2009-27305 s.R.G)) “Cocuklarin,
ailelerinin ikamet ettikleri yere en yakin okul dncesi egitim kurumuna kaydedilmeleri esastir.
Ancak, belgelendirilmek kaydiyla ¢alisan anne-babalar g¢ocuklarini, bos kontenjan olmasi ve
Cocuk Yerlestirme Komisyonunca uygun bulunmasi durumunda is yerine en yakin okul 6ncesi
egitim kurumuna da kayit yaptirabilirler” Cocuklarin yerlestirilecekleri okullari/siniflart
belirlemek iizere il/ilge merkezlerinde nisan ayi iginde; “Cocuk Yerlestirme Komisyonu”
kurulur. Komisyon, milli egitim miidiiriiniin goérevlendirecegi miidiir yardimcisi veya sube
midiriiniin  bagkanliginda, egitim bolgesinde bulunan okul Oncesi egitim kurumlarinin
ozelliklerine gore secilen en ¢ok dort okul miidiiriinden olusur. Komisyon iiyeleri, il/ilge milli
egitim miidiirii tarafindan belirlenir. Komisyon, ¢cocuklarin ikdmet ettikleri yerleri ve kurumlarin
kapasitelerini dikkate alarak, dengeli bir sekilde okul 6ncesi egitim kurumlarina kaydedilmeleri
i¢in gerekli planlamay1 yapar. l/ilge milli egitim “miidiirliikleri,” yapilan planlamay: okul
oncesi egitim kurumlart ile muhtarliklara yazili olarak bildirir. Okul miidiirleri planlamaya
iliskin komisyon kararini, okulda velilerin gérebilecekleri bir yere asar ve uygulanmasini saglar.
Kontenjan1 dolmayan kurumlara bolge disindan da ¢cocuk kaydi yapilir.”

"e) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Ilkdgretim kurumlarinin birinci simifina kayit
hakki kazanmis olmakla birlikte fiziksel olarak yeterli gelisim saglayamamis ¢ocuklar, velisinin
yazili istegi iizerine okul 6ncesi egitim kurumlarina kaydedilebilir."

Secici Komisyon ve Gorevleri

Madde 11- Kayitlarin baglamasindan 15 giin 6nce okul miidiiriiniin teklifi ve il/ilge milli
egitim midirligliniin onay ile okul miidiirii bagkanliginda varsa miidiir yardimcisi/boliim sefi
ve sene sonu Ogretmenler kurulu toplantisinda segilen iki Ogretmenden segici komisyon
olusturulur.

Secici komisyon:

a) Kurumun fiziksel kosullarini, kapasitesini ve onceki yildan devam eden ¢ocuklar1 da
dikkate alarak okula alinacaklarin sayisini tespit eder.

b) Kiz ve erkek ¢ocuklarin sayi itibariyla gruplara dengeli olarak dagilimini saglar.



“c) (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Sehit, harp maldlii, gazi ¢ocuklari, anne ve
babas1 veya bunlardan birisi 6lmiis ya da anne-babas1 ayrilmis, ekonomik durumu yetersiz olan
ailelerin ¢ocuklari ile 6zel egitim gerektiren ¢ocuklara dncelik tanir.”

d) (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Yiiriirliikten Kaldirilmigtir.

“e) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) (c) bendine gore yapilan kayitlar belgelendirilir ve
e-okul sistemine islenir."

f) Bagvurularin fazla olmasi durumunda velilerin huzurunda kur' a ¢ekimi yapar.

g) Kurumlara, kapasitenin 1/10 u oraninda sehit, maldl, gazi ve yoksul aile ¢ocuklari
ticretsiz kabul edilir. Bu sartlar tasiyanlardan {icretsiz kayit yaptirmak isteyenler, Ek 5 inceleme
formunu doldurup belgeleriyle birlikte segici komisyona teslim ederler. Segici komisyon, bu
formdaki bilgileri belgeye dayali olarak inceler, ticretsiz kayit yapilip yapilmayacagina karar

Verir.

Kayit f¢cin Ahnacak Belgeler

Madde 12- (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Okul 6ncesi egitim kurumlarina alinacak
cocuklarin kayit sartlari, kayitlarin baglayacagi tarihten 15 giin dnce okulun uygun bir yerinde
goriilebilecek sekilde ilan edilir. "Bu ilan Okul Oncesi Egitimi Genel Miidiirliigii ile milli egitim
miudiirliklerinin internet adreslerinden de duyurulur.”

Kayit i¢in istenen belgeler;

a) Basvuru formu,

b) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Yiiriirliikten Kaldirtlmigtir.

“c) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Varsa bu Yonetmeligin 11 inci maddesinin (c)
bendinde tercih sebebi sayilan belgeler,”

d) Dort adet fotograf,

e) Asi Karti,

Velilerden ¢ocuklarin kisisel kullanimlar1 disinda hi¢bir malzeme ve arag istenmez.
Veli Zorunlulugu

Madde 13- Kurumlara kabul edilen her ¢ocugun bir velisi olur.

Veli, ¢ocugun okula zamaninda teslim edilmesini, giinliilk egitimin bitiminde teslim
alimmasini saglar ve ¢ocukla ilgili diger yiikiimliiliikleri yerine getirir.



Devam - Devamsizlik

Madde 14- Kayitlar1 yapilan ¢ocuklarin kuruma giinliik egitimi aksatmayacak sekilde
devam etmelerinin saglanmasi esastir. Ancak 6zel egitim gerektiren ¢ocuklarin sosyal uyum ve
gelisim Ozelligine gore giinliik devam siirelerinde esneklik saglanir.

Oziirsiiz olarak araliksiz 10 giin okula devam etmeyen ¢ocugun velisi okul miidiirliigiince
yazi ile uyarilir. Bu uyariya ragmen 6ziirsiiz olarak araliksiz 20 giin okula devam etmeyen ve
devam ettigi halde belirtilen siire i¢inde iicretleri yatirilmayan ¢ocuklarin kaydi silinir. Bu durum
veliye yazili olarak bildirilir.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) "Cocuklarin devamsizliklari, e-okul sistemine islenir
ve Ogretmenler ile yoneticiler tarafindan takip edilir."

Hastalik Sonrasi1 Okula Devam

Madde 15- Bulasic1 bir hastalik nedeniyle okula devam edemeyen g¢ocuklar, sakinca
olmadigina iliskin saglik kuruluslarindan alinacak tabip raporu ile kuruma devam edebilirler.

UCUNCU KISIM

Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Gorevlendirilecek Personel

Madde 16- Okul 6ncesi egitim kurumlarinda,10/8/1999 tarihli ve 23782 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligina Baglhi Okul ve Kurumlarin Yonetici ve
Ogretmenlerinin Norm Kadrolarma Iliskin Yénetmelik hiikiimleri cercevesinde belirlenecek
yOnetici ve 0gretmenlerin disinda gereksinim ve kadro imkanlari ¢ergevesinde;

a) Anaokullarinda; usta ogretici, memur, tabip, psikolog, asci, kaloriferci, sofor,
teknisyen, hizmetli ve bekei,

b) Ana smiflarinda; usta dgretici ve hizmetli,

¢) Uygulama siiflarinda; usta 6gretici, agc1 ve hizmetli

gorevlendirilir.

Okul Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 17- Okul oncesi egitim kurumu, demokratik egitim-6gretim ortaminda diger
calisanlarla birlikte miidiir tarafindan yonetilir. Miidiir; kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge,
program ve emirlere uygun olarak okulun biitiin islerini diizenlemeye, yliriitmeye ve

denetlemeye yetkilidir. Miidiir, kalite yonetimi anlayisina uygun olarak okulun yonetilmesi,
degerlendirilmesi ve gelistirilmesinden sorumludur.



Mudiir:

a) Okulda biitiin caligmalar ilgililerle is birligi yaparak egitim yili baslamadan Once
planlar ve diizenler.

b) Egitim ve yonetimin verimlili§ini artirmak, egitimin kalitesini yiikseltmek ve bu
konuda stirekli gelisimi saglamak i¢in gerekli arastirmalar1 yapar, egitimle ilgili gelismeleri izler
ve sonuclarini degerlendirir.

c) Yiulik ve giinlik planlarin egitim programlarina gore hazirlanmasinda ve diger
caligmalarda o6gretmenlere rehberlik eder, planlarini imzalar ve ¢calismalarini denetler.

d) Kurumun temizlik ve diizeni ile 6gretmen ve diger personelin saglik, temizlik ve
beslenme isleriyle ilgili ¢aligmalarini izler. Aylik yemek listesinin ¢ocuklarin gelisim 6zellikleri,
ihtiyaclar1 ve ¢evre sartlar1 dogrultusunda hazirlanmasinda miidiir yardimcisi ve 6gretmenlerle is
birligi yapar.

e) Okul bina ve tesislerinin kullanimi, bakimi, temizligi, dogal afete karsi korunmasi,
binanin fiziksel durumu ve donanimindan kaynaklanan kazalara neden olabilecek merdiven,
radyator, soba, kornis, kapi, pencere, kaygan zemin, oyun materyali ve benzeri unsurlara karsi
okulun i¢ ve dig glivenliginin saglanmasi1 yoniinde gereken 6nlemleri alir.

f) Ozel egitim gerektiren gocuklarim egitimi igin gerekli dnlemleri alir.

g) Egitim materyallerinin saglanmasi, kullanilmasi, korunmasi, bakimi, temizligi ve
diizeni icin gerekli 6nlemleri alir.

h) Cocuklarin periyodik olarak saglik kontrollerinin yapilmasini saglar.

1) Okulun yillik biitgesini hazirlar, 6deneklerin zamaninda ve yodntemine uygun
kullanilmasina iliskin islemleri izler, biitgenin ilgili makamlara génderilmesini saglar.

j) Egitim istatistiklerinin, 6denek istem ¢izelgelerinin ve resmi yazilarin hatasiz ve
eksiksiz hazirlanmasini ve ilgili makamlara zamaninda gonderilmesini saglar.

k) Okulla ilgili olaganiistii durumlari ilgili makama bildirir.

") (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Ilgili makamlarca yazili, basili ya da elektronik
ortamda yayimlanan kanun, yonetmelik, yonerge ve diger emirlerin ilgililere duyurulmasini
saglar. Mevzuatin uygulanmasi ile ilgili 6nlemleri alir."

“m) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Okulun tasimirlarimi, goreve baslama veya
gorevden ayrilma durumunda 18/1/2007 tarihli ve 26407 sayih Resmi Gazete’de
yayimlanan Tasimir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore devir-teslim eder.”

n) Okul oOncesi egitimin tanitimi ve yayginlastirllmasi amaciyla toplanti, panel,
sempozyum ve benzeri etkinliklerin diizenlenmesi icin gerekli caligmalar: yapar.

0) Cocuklara verilen gilinliik yemek orneklerinin uygun ortamda 24 saat saklanmasinm
saglar.
p) Personelin disiplin ve sicili ile ilgili ig ve islemlerini yiirtitiir.



) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Velilerden alinan iicretlerin harcanmasinda
harcama yetkilisi gorevini yerine getirir.

s) Gorev tanimlarinda belirtilen diger gorevleri yapar.

“s) (Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) Okulda 6gle yemegi saatlerinde ¢ocuklarin
diizenli olarak yemek yemelerini ve giinliik egitimin sona ermesinden velilerin ¢ocuklarini teslim
almalarina kadar gegen silirede okul-aile birligi ile de isbirligi yaparak ¢cocuklarin gézetimleri ile

ilgili tedbirleri alir.”

"t) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Okulun ¢evresinde miidiir yardimcilari ve
O0gretmenler tarafindan alan taramasi yapilmasini saglar."

"u) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Cocuklarin sabahgi, 6glenci ve tam giin olarak
gruplandirilmasinda ¢alisan anne ve babalarin taleplerini géz dniinde bulundurur."”

Miidiir Yardimcisi

Madde 18- Midiir yardimcisi, okulun isleyisinden ve islerin diizenli olarak
yiirlitiilmesinden miidiire kars1 sorumludur.

Mudir Yardimcist:

a) Okulun yonetim, egitim ve biiro isleriyle ilgili olarak miidiir tarafindan verilen
gorevleri yapar.

b) Ogretmenlerce tutulan ¢ocuk gelisim kayitlarini izler.

c¢) Aylik yemek listesini hazirlar veya hazirlatir.

d) Yemekhane ve okulun genel temizlik islerini organize eder.

e) Okula gelen erzakin muayenesini ve giinliik erzakin ambardan ¢ikarilmasini saglar.
f) Gerektiginde okul miidiiriine vekalet eder.

g) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Velilerden alinan icretlerin harcanmasinda
“gerceklestirme birimi” gorevini ytriitiir.

h) Okul miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapar.
“1) (Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) Okulda 6gle yemegi saatlerinde ¢ocuklarin
diizenli olarak yemek yemelerini ve giinliik egitimin sona ermesinden velilerin ¢ocuklarini teslim

almalarina kadar gecen siirede ¢ocuklarin gézetimleri ile ilgili olarak okul miidiirii tarafindan
alinan tedbirlerin uygulanmasina yardimci olur.”
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Boliim Sefi

Madde 19- Mesleki ve teknik egitim kurumlar1 biinyesindeki uygulama siniflarinda
gorevli bolim sefi, uygulama smifinin amaglarina uygun olarak isleyisinden okul miidiiriine
kars1 sorumludur.

Boliim Sefi:

a) Boliimiin isleyisini koordine eder, yillik ve giinliik planlarin egitim programina gore
hazirlanmasinda ve diger ¢alismalarda 6gretmenlere rehberlik eder.

b) Ogretmenlerce tutulan ¢ocuk gelisim kayitlarini izler.
c¢) Personelin saglik, temizlik, beslenme isleriyle ilgili calismalarini izler ve denetler.
d) Cocuklarin saglik kontrollerinin yapilmasini ve kayitlarinin tutulmasini saglar.

e) Beslenmenin dengeli olabilmesi i¢in yemek listesinin hazirlanmasinda ev yonetimi ve
beslenme 6gretmenleriyle is birligi yapar.

f) Okula gelen erzakin muayenesinde ve giinliik erzakin ambardan ¢ikarilmasinda hazir
bulunur.

g) Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

Ogretmen

Madde 20- Ogretmen; kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve emirlerle programlarda
belirtilen gorevleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Ogretmen, Milli Egitim Bakanhigi Yonetici ve
Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine Iliskin Karar geregince kendisine verilen ders ve ek
ders gorevini yapmak zorundadir.

Ogretmen;
“a) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Egitim programina uygun olarak yillik ve
giinliikk planlar1 hazirlar ve uygular, Ogretmen Calisma (Egitim) Saatleri Devam Takip

Defterini (EK-9) doldurur ve imzalar. Ayrica Sinif Ders Defteri doldurmaz.”

b) Etkinlikler i¢in gereken egitim materyallerini hazirlar. Arag-gere¢ ve egitim
materyallerinin korunmasini, bakim ve onarimini saglar.

“c) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Her cocuk i¢in kazamim degerlendirme dosyasi
tutar. Kazanim degerlendirme dosyasindaki bilgiler esas alinarak hazirlanan gelisim
raporu ile 6grenci dosya bilgilerini e-okul sistemine isler.”

d) Aile egitimiyle ilgili ¢aligmalarin planlanmasina katilir ve uygular.
e) Okulda kutlanacak 6zel giinleri planlar ve uygular.

f) Okulun genel egitim etkinliklerine katilir.
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g) Ozel egitim gerektiren ¢ocuklarin egitimi icin dnlemler alir.

h) Nobet cizelgesine uygun olarak nobet gorevini yerine getirir.

1) Kanun, Tiiziik, Yonerge, Genelge ve Tebligler Dergisini okur ve imzalar.
j) Ogretmenler kurulu ve ziimre 6gretmenler kurulu toplantilarina katilr.

K) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) ihtiyag ve gorevlendirme halinde “gerceklestirme
birimi” gérevini yerine getirir.

1) Yonetimin verecegi egitimle ilgili diger gorevleri yapar.

“m) (Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) Programda egitim etkinligi olarak yer alan
kahvalt1 ve 0gle yemegine katilir, cocuklarin diizenli olarak yemek yeme aliskanligi
kazanmalarini saglar.”

"n) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Grubundaki c¢ocuklar1 gozlemleyerek iistiin
yetenekli cocuklarin rehberlik arastirma merkezine bildirimini saglar."

Nébetci Ogretmen

Madde 21- Nobet, okullarda Ogretmen sayist goz Oniinde bulundurularak egitimi
aksatmayacak sekilde, okul miidiirii tarafindan hazirlanan ¢izelgeye gore tutulur.

Bayanlarda 20, erkeklerde 25 yil ve daha fazla hizmeti olan 6gretmenlere ndbet gorevi
verilmez. Ancak gereksinim duyuldugunda bu 6gretmenlere de ndbet gorevi verilebilir.

(Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) “Ayrica hamile 6gretmenlere doguma ii¢ ay kala ve
dogumdan itibaren bir y1l siire ile nobet gorevi verilmez. Ancak, istemeleri halinde ndbet gorevi
verilebilir.”

Nobet gorevlerini,

Bagimsiz anaokullarinda gorevli 6gretmenler, okulun sartlar1 ve Ogretmen sayisi ile
okulda uygulanan egitim sekline gore okul miidiirii tarafindan hazirlanan nobet c¢izelgesi
dogrultusunda yerine getirirler.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) "Ana smifi 6gretmenlerine ndbet gorevi verilmez. Bu
O0gretmenler, bolimlerinin  disinda ve okulda bos gecen derslerin  doldurulmasinda
gorevlendirilemez."

Nobetei 6gretmen:

a) Okulda giinliik egitimin baslamasindan yarim saat 6nce hazir bulunur ve c¢aligma
sliresinin bitiminden yarim saat sonra gerekli kontrolleri yaparak ndbet goérevini bitirir.

“b) (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) Egitim ve yonetim islerinin diizenli olarak
yiiriitiilmesinde, okul yoneticilerine yardimci olur. Okulda ¢ocuklara verilen kahvalti ve 6gle

12



yemegi esnasinda ¢ocuklarla birlikte bulunur, grubundaki ¢ocuklarin diizenli bir sekilde yemek
yemelerini saglar.”

c¢) Okulun 1s1itma, elektrik ve sithhi sistemlerinin ¢aligmasini, temizliginin yapilmasini, her
tiirlii yangin tehlikesine karsi onleyici tedbirlerin alinmasini saglar.

d) Olaganiistii durumlarda gerekli 6nlemleri alir ve durumu ilgililere bildirir. Okul ndbet
defterine dnemli olaylari, aldig1 6nlemleri yazar ve imzalar.

e) Gilinliik erzakin ambardan ¢ikarilmasinda ve okula gelen erzakin muayenesinde hazir
bulunur.

Ogretmenler Kurulu

Madde 22- Ogretmenler kurulu okul miidiiriiniin baskanliginda, miidiir yardimcis1 ve
okulda gorevli 6gretmenlerden olusur. Miidiiriin bulunmadigi zamanlarda 6gretmenler kuruluna
miudiiriin gorevlendirecegi miidiir yardimecis1 bagskanlik eder. Okulda gorevli usta Ogreticiler
kurul toplantilarina dinleyici olarak katilirlar.

Ogretmenler kurulu; egitim yili basinda, ikinci yarryil basinda, egitim yili sonunda ve
okul yonetimince gerek duyuldugu zamanlarda toplanir.

Kurulun toplanti giindemi, midiir tarafindan bir hafta 6énceden duyurulur. Olaganiistii
yapilan kurul toplantilarinda bu siire aranmaz.

Ogretmenler kurulu toplantilarinda alan kararlar, tutanakla tespit edilir ve toplantiya
katilanlar tarafindan imzalanir. Mazereti nedeniyle toplantiya katilamayanlar, tutanakta belirtilir
ve bilgi edinmeleri i¢in kendilerine okutturularak imzalatilir.

Kurul toplantilarinin, egitim saatleri disinda yapilmasi esastir.

Ogretmenler kurulunda:

a) Ik toplantida, &nceki yilin degerlendirilmesi ile yeni egitim yili galisma esaslart
belirlenir ve i boliimii yapilir.

b) Egitim programlar1 ile onceki yilin egitim planlar1 incelenerek ortak bir anlayis
olusturulur.

¢) Mesleki yayinlar, egitim alanindaki degisim ve yeni gelismeler degerlendirilir.

d) Y1l i¢inde kutlanmasi gereken 6zel giin ve bayramlar tespit edilir. Yillik ve giinliik
planlar ile gezi, gozlem planlar1 arasinda birlik saglanir.

e) Cocuklarin yas gruplarina gore kisilik gelisimi, saglik, beslenme, sosyal iliskiler,
ekonomik ve aile durumlar1 degerlendirilerek alinacak 6nlemler goriisiliir.

f) Ana smifi ve uygulama smifi G6gretmenleri, bagli bulunduklart okulun kurul
toplantilarina katilir ve okul dncesi egitimi ile ilgili konularin degerlendirilmesini saglar.

g) Egitim yontem ve tekniklerinin uygulanmasinda ve kullanilan egitim materyallerinin
gelistirilmesinde amag-arag iliskisi g6z oniinde tutulur.
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h) Aile egitimi ¢alismalarinin planlanmasinda is birligi saglanir.

1) Egitim yil1 icinde yapilan toplantilarla ilgili ¢alismalar gézden gegirilip degerlendirilir.
Eksiklik ve aksakliklarin giderilmesi i¢in alinacak 6nlemler goriisiiliir ve kararlastirilir.

Ziimre Ogretmenler Kurulu

Madde 23- Zimre 6gretmenler kurulu toplantisi anaokulu, uygulama sinifi ve ana
smiflarinda okul miidiirliiglince yapilacak planlamaya uygun olarak; 6gretmenlerin okul dncesi
egitimin gelistirilmesi caligmalarinda ortak bir anlayis olusturmalari, gruplar ile ilgili egitim
etkinliklerinin uygulanmasinda karsilasilan sorunlarin ¢6ziim yollarinin arastirilmasi ve mesleki
gelismelerle ilgili bilgi aligverisinde bulunmalar1 i¢in egitim yil1 basinda, ortasinda, sonunda ve
ihtiya¢ duyuldukea yapilir.

Meslekle Tlgili Calismalar

Madde 24- Okul 6ncesi egitim kurumlarinda gorevli yonetici ve dgretmenler, meslekle
ilgili caligmalarini egitimin bitiminden 1 temmuza, eyliil aymin ilk is gilinlinden egitimin
baslangicina kadar olan siirede yaparlar.

Mesleki ¢aligmalarda; egitim faaliyetleri, mevzuatta yapilan degisiklikler, egitim metot
ve teknikleri ile ilgili yenilikler ve gelismeler, rehberlik, arastirma, planlama, aile egitimi
konularia 6gretmenler kurulu ve ziimre 6gretmenler kurulu kararlar1 dogrultusunda yer verilir.

Mesleki calisma programi okul yonetimi tarafindan hazirlanir, il/ilge milli egitim
midirliigiince onaylanir ve uygulanir.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) "Koy ve beldelerde gorevli okul Oncesi egitimi
ogretmenleri, derslerin kesiminden 1 temmuza kadar yapilacak meslekle ilgili ¢aligmalari, okul
yonetimi ve milli egitim midirliigiiniin bilgisi dahilinde yaz tatilini gecirecekleri yerdeki bir
okul oOncesi egitim kurumunda yapabilirler. Meslekle ilgili ¢aligmalar1 tatil adreslerinde
tamamlayan ogretmenler, bu ¢aligmalara katildiklarini gosterir okul miidiirliigiinden alacaklari
yaziyl, eyliil aymin ilk is giiniinde bagli bulunduklari milli egitim miidiirliigline teslim ederler.
Bu yazinin bir 6rnegi de okul miidiirliiglince saklanir."

Usta Ogretici

Madde 25- Usta ogreticiler, Milli Egitim Bakanligi Kurumlarinda S6zlesmeli veya Ek
Ders Gorevi ile Gorevlendirilecek Uzman ve Usta Ogreticiler Hakkinda Yénetmelikte belirtilen
esaslara gore Bakanlik¢a tahsis edilen kontenjan g¢ercevesinde il milli egitim miidirliiglince

secilir, gérevlendirilir ve mali ylikiimliiliikleri il/ilge mill egitim miidiirliigiince ytiriitiiliir.

Usta ogreticiler, egitim hizmetlerinde Ogretmen gorev ve sorumlulugu iginde okul
miidiirliniin diizenleyecegi esaslar dogrultusunda gorev yapar.
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Memur

Madde 26- Anaokullarinda, yonetim ve hesap isleri i¢in en az bir memur gérevlendirilir.

Memur;

a) Miidiir veya miidiir yardimcilar tarafindan kendisine verilen yazigmalar1 yiiriitiir.

b) Gelen - Giden yazilarla ilgili dosya ve defterleri tutar. Yazismalarin asil veya
orneklerini dosyalayarak saklar ve gerekenlere cevap hazirlar.

c) Kendisine teslim edilen gizli ya da sahislarla ilgili yazilarin gizlilik iginde
saklanmasindan sorumludur.

d) Okulda gorevli personelin 6zliikk dosyalarini tutar ve bunlarla ilgili degisiklikleri igler.

e) Okulun arsiv islerini diizenler.

f) (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Kurum personeline ait aylik, {icret, sosyal yardim,
yolluk, saglik ve benzeri 6zliikk haklarinin zamaninda 6denmesini saglar, bunlarla ilgili belgeleri

dosyalayarak saklar.

g) Okulla ilgili mali isleri izler, gerekli is ve islemleri yapar ve bunlarla ilgili yazi, belge,
defter ve dosyalar1 diizenleyerek saklar.

h) Biiro isleri ile ilgili olarak okul yonetimince kendisine verilen diger gorevleri yapar.

1) Uygulama smifi ve ana sinifinda, yukarida sayilan gorevleri bagli bulundugu okulun
memuru yerine getirir.

"1) (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) 18/1/2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazete’de
yayinlanan Tasinir Mal Yonetmeligine uygun olarak okulun ambar memurlugu ve taginir mal
kay1t ve kontrol yetkilisi gorevlerini yiirtitiir."

Tabip

Madde 27- Okul 6ncesi egitim kurumlarinda ¢ocuk sagligi konusunda uzman bir tabibin
bulunmasi esastir.

Okul tabibinin bulunmamasi1 durumunda saglik hizmetleri konusunda hiikiimet tabipligi,
saglik ocaklari varsa saglik egitim merkezleri, ana g¢ocuk sagligi merkezleri ve benzeri
kuruluslardan yararlanilir.

Tabip;

a) Cocuklarin periyodik saglik kontrollerini yapar ve kayitlarinin tutulmasini saglar.

b) Kurum personelinin periyodik saglik kontrollerini yapar.

c¢) Salgin ve bulasici hastaliklarla karsilasmamak i¢in gerekli onlemleri alir.
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d) Salgin ve bulasic1 hastaliklarla karsilagildiginda, yayilmay1 engelleyici onlemleri alir
ve ilgili kuruluslarin bilgilendirilmesini saglar.

¢) Kurumda bulunan tiim personele zaman zaman saglikla ilgili bilgiler verir.

f) Yonetici ve dgretmenlerle is birligi yaparak aile egitimine katilir ve saglik konusunda
velileri aydinlatir.

g) Kurum i¢inde ve disinda olabilecek kaza ve yaralanmalar konusunda ¢ocuklar1 ve
kurum personelini aydinlatir, ilk yardimin temel kurallarinin benimsenmesini ve dogru
uygulanmasini saglar.

Psikolog

Madde 28- Cocuklarin psikolojik agidan saglikli gelisimleri ve ortaya ¢ikabilecek
sorunlarinin ¢dziimlenmesi amaciyla okul dncesi egitim kurumlarinda bir psikologun bulunmasi
esastir.

Okul psikologunun bulunmamasi durumunda, ¢ocuklarin psikolojik saglik hizmetleri
konusunda il/il¢e imkanlarindan yararlanilir.

Psikolog;
a) Cocuklarin psikolojik acidan saglikli gelisimleri i¢in gerekli 6nlemleri alir.
b) Gereken testlerin yapilmasini ve kayitlarinin tutulmasini saglar.

¢) Ruh sagligi ve ¢ocuk ruh sagligi konularinda kurumda bulunan tiim personele zaman
zaman bilgiler verir.

d) Aile egitimi ¢alismalarinin planlanmasi ve uygulanmasina aktif olarak katilir.

e) Yapilan kontrollerde ortaya ¢ikan veya veli/6gretmen tarafindan tespit edilen sorunlar
ve sorunlu ¢ocuklar ile ilgili 6zel ¢caligmalar yapar.

f) Uzun siireli/siirekli hastalik, kaza, yaralanma, pargalanmis ailelerin ¢ocuklari ve
ebeveynlerinden ayr1 yasama zorunlulugu konularinda ilgili yonetici, Ogretmen ve diger
personeli aydinlatir. Dogru teshis konulmasini ve tedavisinin yapilmasini saglar.

g) Varsa 0zel egitim gerektiren ¢ocuklarin entegre egitimlerine katilarak yapilan egitime
destek verir.

Asc1

Madde 29- Anaokulu ve uygulama siniflarinda gocuklarin besinlerini hazirlamak iizere
en az bir ag¢1 gorevlendirilir. As¢i, bulunamamast durumunda bu gorev, ascilik kurs belgesi
bulunan bir hizmetliye yaptirilabilir. As¢1 okul miidiirtine, gérevli miidiir yardimcisina ve ndbetci
ogretmene karst sorumludur.

Cocuklarin besinlerini hazirlamakla gorevli olan as¢i;
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a) Giinlik yemek listesine gore kendisine teslim edilen besin maddelerini ndbetgi
Ogretmenin gézetim ve denetimi altinda, saglik ve temizlik kurallarina uygun olarak hazirlar ve
pisirir. Yiyeceklerin kalitesi ve goriintiisii bozulmadan dagitimini yapar.

b) Teslim aldig1 besin maddelerinin bozulmayacak sekilde saklanmasini, eksiksiz olarak
hazirlanmasini, yerinde kullanilmasini ve israf edilmemesini saglar.

c) Mutfakta kullanilan kaplarin temiz bulundurulmasia 6zen gosterir, mutfagin genel
temizlik ve calisma diizenini saglar.

d) Okul yonetimince hazirlanan yemekhane talimatnamesinde belirtilen diger gorevleri
yapar.

Kaloriferci

Madde 30- Anaokullarinda 1sitma islerinde c¢alistirilmak {izere bir kalorifercinin
bulunmas: esastir.

Kalorifercinin bulunmadigi durumlarda bu hizmet, kurstan gecirilerek sertifika alan
hizmetli tarafindan yiiritilir.

Kaloriferci;
a) Kazan dairesini temiz ve diizenli olarak hizmete hazir tutar.

b) Kaloriferin talimata uygun olarak yakilmasini ve sistemin diizenli olarak ¢aligmasini
saglar.

c¢) Kaloriferin yakilmadig1 zamanlarda okul yonetimince kendisine verilen isleri yapar.
d) Kaloriferci, yoneticilere ve nobet¢i 0gretmene karst sorumludur.
Sofor

Madde 31- Anaokullarinda gorevlendirilen sofor, okula tahsis edilen tagitin zimmetini
tizerine alir ve tasitin kullanilmasi ile bakimindan miidiire kars1 sorumludur.

Teknisyen

Madde 32- Anaokulunun imkan ve ozelliklerine gore elektrik, elektronik, makine
onarimlari, su, havagazi, kalorifer tesisatlari, marangozluk ve benzeri islerde gorevlendirilmek
tizere bir teknisyen bulundurulur. Teknisyen kendisine verilen gdrevlerin yiiriitiillmesinde okul
miidiiriine kars1 sorumludur.

Hizmetli

Madde 33- Okul oncesi egitim kurumlarinda her grup i¢in bir hizmetli bulundurulur.
Uygulama smiflar ile ana smiflarinda bu gorevler, bagh bulunduklari kurumlarin hizmetlileri
tarafindan yiirttiiliir.
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Ancak hizmetli atanamamasi/gorevlendirilememesi durumunda, anaokullarinda biri
bayan olmak iizere en az iki hizmetli, ana simifi ve uygulama siniflarinda ise her grup icin bir
hizmetli gorevlendirilir.

Hizmetli;
a) Okul binas1 ve okuldaki esyalarin temizligini, basit bakim ve onarimlarini yapar.
b) Okula gelen-giden ¢esitli malzeme ile arag-gereci gerekli yerlere tasir ve yerlestirir.

c¢) Okul yonetimince yapilacak planlama ve is boliimiine gore her tiirlii yaz1 ve dosyayi
dagitir ve toplar.

d) Hizmet yerlerinin aydinlatma ve 1sitma iglerinde calisir.
e) Bekg¢inin bulunmadigi durumlarda doniisiimlii olarak gece nobeti tutar.

f) Okul bahgesinin ve bahge arag - gerecinin temizlik, bakim ve onarmmi ile ilgili
bahgivanlik hizmetlerini yapar.

g) Yonetici ve d6gretmenler tarafindan kendisine verilen hizmetlerle ilgili diger gorevleri
yerine getirir.

Uygulama smiflart ile ana smiflarinda bu gorevler, bagli bulunduklart kurumlarin
hizmetlileri tarafindan yiiriitiiliir.

Bekgi

Madde 34- Anaokullarinda gorevli gece bekgisi veya ndbetle gece bekgiligi gorevini
yapan hizmetli, nobet talimatnamesine uygun olarak nobeti siiresince okul bina ve eklentilerinin
giivenligini saglar.

Bu gorevleri yaparken okul miidiiriine, ilgili miidiir yardimcisina ve nébetci dgretmene
karst sorumludur.

Hizmetli sayis1 iki ve daha az olan okullarda gece bekgiligi gorevi yliriitiilmez. Durum en
yakin emniyet birimine yazili olarak bildirilir.
DORDUNCU KISIM
Mali Hiikiimler

Ucret Tespit Komisyonu

Madde 35- (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) “Ucret tespit komisyonu egitime destek
saglanmas1 amaciyla ¢ocuklarin beslenme, temizlik ve saglik giderleri ile kurumun/ana smifi ve
uygulama siifinin genel temizlik ve diger hizmetleri i¢in velilerden alinacak aylik ticreti tespit
eder.”
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Ucret Tespit Komisyonu, Okulun bulundugu il/ilge milli egitim miidiiriiniin
baskanliginda; okul 6ncesi egitimden sorumlu milli egitim miidiir yardimcisi veya sube miidiiri,
anaokulu ve bilinyesinde ana siifi bulunan her derece ve tiirden birer okul miidiirii ve boliim sefi
ile anaokulu, ana sinifi ve uygulama sinifi 6gretmenleri arasindan secilecek birer temsilci varsa
bu iste gorevli memur veya doner sermaye saymani ile velilerin kendi aralarindan segecekleri iki
temsilciden olusur.

Ucret tespit komisyonu, her egitim yilinin sonunda toplanir. Kararlar oy ¢okluguyla
aliir. Oylarin esit olmas1 durumunda bagkanin oyu iki oy sayilir.

Almacak Ucretin Tespiti

Madde 36- (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G) “Okul 6ncesi egitim kurumlarinda,
egitime destek saglanmasi amaciyla ¢ocuklarin beslenme, temizlik ve saglik giderleri ile
kurumun/ana smifi ve uygulama smifinin genel temizlik ve diger hizmetleri i¢in velilerden
alinacak aylik {icretin taban/tavani tespit edilirken; egitimin tam veya yarim giin/ikili egitim
olmasi, ¢evrenin ekonomik durumu ve okulun sagladigi imkénlar g6z Oniinde bulundurulur.
Tespit edilecek aylik ticretin tavani higbir sekilde okul Oncesi egitimin yayginlastirilmasi ve
gelistirilmesini engelleyecek, velilerin ekonomik durumlarini zorlayacak sekilde yiiksek
tutulamaz.”

Ucret tespit komisyonu, belirlenen siire iginde toplanir ve okul ydnetimince aliacak
aylik ticret miktarini tespit eder.

Komisyon karari, valiligin onayindan sonra yiirtirliige girer. Karar, okul miidiirliiklerince
velilere duyurulur. Belirlenen taban ve tavan ticretler, il milli egitim miidiirliiklerince Bakanliga

bildirilir.
Ucretin Alinmasi

Madde 37- (Degisik: 20/02/2006-26086 - 06/09/2008-26989 s.R.G) Okul yonetimi,
velilerden alian aylik iicret i¢in bankalardan birinde hesap acar. Veliler, kendileri ile yapilan
sozlesmeye gore, ¢ocuklarinin aylik iicretini her aym 15 ini takip eden ilk ii¢ is giinii iginde
banka hesabina yatirarak dekontunu okul yonetimine teslim eder. Banka olmayan yerlesim
birimlerinde aidatlar, grup 6gretmeni tarafindan velilerden belge karsiliginda alinir ve tutanakla
okul yonetimine teslim edilir. Okul yonetimince o ay i¢inde bankadaki hesaba yatirilir. Yaz
aylarinda yapilan egitimde velilerden o yil i¢in tespit edilen ve alinan aidat miktar1 kadar {icret
alinir.

(Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) “Eyliil ve haziran aylarinda okulun egitime agik
oldugu giinlerin ticreti alinir. Yariyil tatilinde ise aylik aidat tam olarak tahsil edilir. 15 giin ve
daha uzun siireli rapora dayal1 devamsizliklar ile yangin, dogal afet, salgin hastalik, iklime dayali
olaganiistli durumlarda; miilki makamlarin ve hifzissthha kurulunun gerekli gérmesi ve araliksiz
15 giin veya daha fazla siire ile egitime ara verilmesi durumunda, 6nceden alinan iicret bir
sonraki ayin licretine sayilir.”

Biinyesinde ana sinifi bulunan her derece ve tiirdeki okullarda velilerden alinan ana sinifi

aidatlari, bu Yonetmeligin 36 nc1 maddesinde belirtilen esaslar dogrultusunda asgari diizeyde
tespit edilir ve sadece ana smiflarinin ihtiyaglarinda kullanilir.
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Aylik aidatlar, velilerin istekleri disinda topluca tahsil edilemez. Belirlenen iicretin
disinda kayit icin velilerden ayrica iicret alinamaz.

Velilerden alinan iicret, hi¢bir sekilde amaci disinda kullanilamaz.”
Biitcenin Hazirlanmasi

Madde 38- Okul oncesi egitim kurumlarinda {icret tespit komisyonunca belirlenen ve
velilerden alinan {icretlerden olusan gelirin harcamasini gosteren tahmini biitge, egitim yil
basinda hazirlanarak il/ilge milli egitim midiirliigliniin onayina sunulur.

Biitce taslaginda hizmet alimlar1 dahil, gelir ve giderler ayrintili olarak gosterilir. Ilgili
defterler mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz tutulur.

Okul yonetimi biitgede gosterilen gider kalemleri disinda harcama yapamazlar. Biitgenin
gider kalemleri arasindaki aktarmalar il/ilge miidiiriiniin onay1 ile yapilir.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) "Anaokulunun biit¢esi, onaylanmasindan sonra en geg
bir hafta i¢inde e-okul sistemine islenir."

Ihale Komisyonu (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G)

Madde 39- (Degisik: 27/10/2007-26683 - 06/09/2008-26989 s.R.G) Okul oncesi egitim
kurumlarinda egitime destek saglanmasi amaciyla cocuklarin beslenme, temizlik ve saglik
giderleri ile kurumun/ana sinifi ve uygulama sinifinin genel temizlik ve diger hizmetleri igin
ihtiya¢ duyulan malzemelerin alimmi yapmak {izere ihale yetkilisi, biri bagkan olmak iizere,
ikisinin ihale konusu isin uzmani olmasi sartiyla, ilgili idare personelinden en az dort kisinin ve
muhasebe veya mali islerden sorumlu bir personelin katilimiyla kurulacak en az bes ve tek
sayida kisiden olusan ihale komisyonunu, yedek iiyeler de dahil olmak tizere gorevlendirir.

Miidiir yardimeist bulunmayan okullarda ihale komisyonuna midiiriin gorevlendirecegi
bir 6gretmen baskanlik eder.

Okulda yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamas1 halinde, 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu kapsamindaki idarelerden komisyona iiye alinabilir.

Ihale komisyonu gorevlerini, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu ile 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimlerine gore

yiiriitiir.

Malzeme alimina ihtiyag duyuldugu zamanlarda ihale komisyonu eksiksiz olarak
toplanir. Komisyon kararlari gogunlukla alinir. Kararlarda ¢ekimser kalinmaz.

Komisyon baskani ve {iyeleri oy ve kararlarindan sorumludur. Karsi oy kullanan
komisyon iiyeleri gerek¢esini komisyon kararina yazmak ve imzalamak zorundadir.

Komisyonca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, bagkan ve {iiyelerin adlari,
soyadlar1 ve gorev unvanlar belirtilerek imzalanir.
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Yapilacak her tiirli harcamalar, 31/12/2005 tarihli ve 26040 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine uygun olarak yapilir. Ilgili
defterler zamaninda ve eksiksiz tutulur.”

Muayene ve Kabul Komisyonu (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G)

Madde 40- (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G - 31/07/2009-27305 s.R.G)) Muayene ve
kabul komisyonu, kurumlarda bu Yonetmeligin 39 uncu maddesi hiikmiince “muayene ve
kabul” islemlerini yapmak {izere miidiir tarafindan gorevlendirilecek bir miidiir yardimcisinin
baskanliginda, 6gretmenler kurulunca bir yillik siire i¢in segilen iki 6gretmen ile ilgili memurdan
olusur.

Ogretmen ve personel sayisi yetersiz olan okullarda bu komisyon, il/ilge milli egitim
miidiirliigii tarafindan gorevlendirilecek 6gretmenlerden olusturulur.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Muayene ve kabul komisyonu ihtiya¢ duyulan
zamanlarda toplanir. Kararlar oy ¢okluguyla alinir. Oylarin esit olmasi durumunda baskanin oyu
iki oy sayilir.

(Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Komisyon, sartname ve sdzlesmeler uyarinca satin
alinan esya, ara¢ ve gereci muayene ve kontrol ederek, 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri
Kanununun 11 nci maddesi ile bu madde uyarinca ¢ikarilan “19/12/2002 tarihli ve 24968 sayil
Resmi Gazete’de yayimlanan Mal Ahmlar1 Denetim, Muayene ve Kabul islemlerine Dair
Yonetmelik” hiikiimlerine gore kabul veya geri ¢cevirmek iizere gereken islemleri yapar.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G - (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G)) Bu komisyon,
ayni zamanda Tasmir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore her yil sonunda “tasinirlar” ile
kullanilmayan esya, ara¢ ve gerecin sayim ve denetimi ile ilgili gorevleri yapar. “Muayene,
kabul” ve sayim isleri ile ilgili kararlar1 okul miidiiriiniin onayina sunar.

Hizmetin Satin Alinmasi

Madde 41- (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Bedelleri velilerden alinan aylik
ticretlerden kargilanmak tizere yemek, saglik, temizlik, zorunlu hallerde muhasebe ve giivenlik
hizmetleri disaridan satin alinabilir. Bu islemler, satin alma, muayene ve teslim alma
komisyonlarinca yapilir.

Velilerden alinan aylik iicretlerin harcanmasinda “harcama yetkilisi” gorevini miidiir,
“gerceklestirme birimi” gorevini miidiir tarafindan gorevlendirilen miidiir yardimcisi/6gretmen,
muhasebe gorevini de bu maksatla gorevlendirilen personel yiiriitiir. Bu personelin izinli, raporlu
veya gorev mahalli diginda gorevli oldugu zamanlarda; s6z konusu hizmetler vekaleten
gorevlendirilen personel tarafindan yiirtitiiliir.

“Harcama birimi”, “gerceklestirme birimi” ve muhasebe memurlugu gorevlerinden

ikisi, bir kimse iizerinde birlesemez. Kurumun her tiirlii nakit, mal, hak ve alacaklar1 kamu
varlig1 hiikkmiindedir.
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Okulda yeterli personelin bulunmamasi durumunda, okulun bulundugu il/ilge milli egitim
mudiirligiiniin teklifi ve valilik/kaymakamlik¢a uygun goriilecek kisiler, “gerceklestirme
birimi” ve muhasebe memurlugu gorevlerini yerine getirirler.

“Bu islemler, Yonetmeligin 39 uncu maddesinde belirtilen ihale Komisyonu ile 40 mnci
maddesinde belirtilen muayene ve kabul komisyonlarinca yapilir.”

Hesap Acilacak Banka ve Yetki Kullanimi

Madde 42- (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G - 31/07/2009-27305 s.R.G) Kurumun
parast bankalardan birinde, kurum adina agilacak tek hesapta bulunur. Kurum adina hesap
acmaya veya kapatmaya, bu hesaptan para ¢ekmeye, 6deme yapmaya veya havale gondermeye;
miidiir “harcama yetkilisi”- muhasebe memuru veya midiir yardimcisi “gerceklestirme
gorevlisi” - muhasebe memuru, ikili miisterek imzalar1 ile yetkilidir. “Bu yetkililerin imza
sirkiileri “harcama yetkilisince” onaylanarak ilgili banka subesine 6nceden verilir.”

Odemeler, genellikle bankadan alacakli kisi ya da kurum adina diizenlenecek ¢ek, 6deme
veya gonderme emriyle yapilir. Hicbir sekilde hamiline yazili ¢ek diizenlenemez. Ancak, 4734
Sayili Kamu Ihale Kanununun 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendi ile belirlenen
limitin 1/10 una kadar olan 6demeler, personele verilecek is avanslar ile yapilabilir.

Uygulanacak Muhasebe Sistemi

Madde 43-(Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) “Anaokullarimin muhasebe uygula-
malarinda 30/12/2005 tarihli ve 26039 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluslarinca lsletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe Uygulamalarina Dair Esas ve Usullerin
hiikiimleri uygulanir.”

Her muhasebe kaydinin tevsik edici (ispatlayici) bir belgeye dayanmasi ve mali sonug
doguran her islemin muhasebe kayitlarinda gosterilmesi zorunludur.

Kefalet

Madde 44- Yiiriirliikten Kaldirilmistir. (Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G)

Doner Sermayeli Kurumlar

Madde 45- 3423 sayili Milli Egitim Bakanligina Bagli Mesleki ve Teknik Ogretim
Okullart Doner Sermayesi Hakkinda Kanun kapsamina giren uygulama smiflarinin mali ve

muhasebe islemleri doner sermaye mevzuati hiikiimlerine gore yiiriitiilir.

Ancak, ihale ile ilgili islemlerde 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu
Thale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri uygulanir.
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BESINCI KISIM
Tutulacak Defter, Dosya ve Formlar
Defter, Dosya ve Formlar

Madde 46- Okul oncesi egitim kurumlarinda, kurumun 6zelligine gore Ek-8 de yazili
defter, dosya ve formlar kullanilir.

Biitlin defterlerin sayfalarinin birlestigi yer okul miihiirii ile miihiirlenir. Defterlere ilk
sayfadan baslayarak sayfa numaralar1 yazilir ve defterin ka¢ sayfadan olustugu belirtilerek
onaylanir.

ALTINCI KISIM

Diger Hiikiimler
Atatiirk Kosesi

Madde 47- Anaokullarinda egitim etkinliklerinin yapildigi alanlarin disinda uygun
bulunan bir yerde, Atatiirk inkilap ve ilkelerini igeren anlamli bir kompozisyon olusturacak
sekilde Atatiirk Kosesi diizenlenir ve kose stirekli giincellestirilir.

Denetim

Madde 48- Okul 6ncesi egitim kurumlarinin denetimi, 13/8/1999 tarihli ve 23785 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanhg ilkogretim Miifettisleri Baskanliklart
Yonetmeligi ile Milli Egitim Bakanlig1 {1kogretim Miifettisleri Baskanliklar1 Rehberlik ve Teftis
Yonergesi esaslarina gore bu Yonetmelik dogrultusunda yapilir.

Kilik -Kiyafet

Madde 49- Kurumlarda goérevli yonetici, 6gretmen, memur, sozlesmeli, gegici ve diger
personelin giyiminde sadelik, temizlik ve hizmete uygunluk esastir. Kilik-kiyafetlerde,
25/10/1982 tarihli ve 17849 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda
Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik, 7/12/1981 tarihli ve 17537 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi ile Diger Bakanliklara Bagli Okullardaki
Gorevlilerle Ogrencilerin Kilik Kiyafetlerine Iliskin Y&netmelik esaslarma uyulur.

Ozel Giin ve Bayramlar1 Kutlama Etkinlikleri

Madde 50- Ozel giin ve bayramlar, okul &ncesi egitim kurumlarinda gocuklarin
yaslarina, gelisimlerine ve egitim programlarina uygun olarak sinif i¢i etkinlikler ile okul
merkezli olmak kaydiyla egitim etkinlikleri seklinde diizenlenir.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) "Bu etkinlikler, 6gretmenlerin birlikte hazirlayacaklari
program cercevesinde yapilir. Okul Oncesi egitimin tanitimi ve yayginlastirilmasi amaciyla
cocuklarin gelisim diizeyi ve velilerin ekonomik durumlar1 da dikkate alinarak okul oncesi
egitimi y1l sonu senlikleri diizenlenebilir."

Okul 6ncesi ¢ag1 cocuklarina yonelik il dis1 gezileri, ¢ocuklarin anne-babalarinin katilimi
ve valilik onay1yla diizenlenebilir.
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Velilerin Etkinliklere Katilimlari

Madde 51- Veliler, istekli olmalart durumunda okul yonetiminin hazirlayacagi program
dogrultusunda egitim etkinliklerine katilabilirler.

Aile egitimi ile ilgili etkinlik ve toplantilara, okul yonetimi velilerin katilimlarini saglar.
Ozel Okul Oncesi Egitim Kurumlari ile ilgili Is ve islemler

Madde 52- Ozel okul dncesi egitim kurumlarmin agilmasi, kapatilmasi, calisma saat ve
stireleri, kayit-kabul, 6grenci kontenjanlari, devam-devamsizlik, okul iicretleri, sinif mevcutlari,
personelin segimi, atanmasi ve benzeri konulardaki islemler, Ozel Ogretim Kurumlari
mevzuatinda belirtilen esaslara gore yapilir.

Ik Yardim Dolabi-ilk Yardim Cantasi

Madde 53- Okul 6ncesi egitim kurumlarinda, kaza ve acil durumlarda kullanilmak tizere
standartlara uygun olarak ilk yardim dolab1 ile ilk yardim cantasi ve bunlara ait ara¢ ve
malzeme bulundurulur.

Dolapta doktor tavsiyesine gore kullanilmasi gereken ve regete ile alinan ilaglar
bulundurulamaz ve cocuklara kullandirilamaz.

Bahce Diizenlemesi

Madde 54- Okul 6ncesi egitim kurumlarinda egitim etkinliklerinin saglikli ve uygun bir
ortamda gerceklestirilebilmesi i¢in oyun alani ile bah¢enin bulunmasi ve amacina uygun olarak
diizenlenmesi esastir. Diizenlemeler egitimin olmadigi zamanlarda yapilir.

(Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) "Bu diizenleme yapilirken; ¢ocuklarin motor
becerilerinin ve biligsel gelisimlerinin desteklenmesi, gezip oynamalarina imkan saglanmasi,
cevre sevgisinin kazandirilmasi, trafik egitim pisti, kum havuzu, bahg¢e oyun araglar1 ve bahgenin
agaclandirilmasi i¢in yeterli toprak alanin bulundurulmasina 6zen gosterilir."

“Kazanmim Degerlendirme Dosyasi

MADDE 55 — (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) Okul 6ncesi egitim kurumlarinda,
Okul Oncesi Egitim Programina gore cocuklarin gelisim ve egitim durumlaryla ilgili
olarak her ¢ocuk icin kazamim degerlendirme dosyasi tutulur.”

“Ogrenci Dosyasi, Gelisim Raporu ve Katilim Belgesi

MADDE 56 — (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G) E-okul sisteminde her c¢ocuk icin
ogrenci dosyasi tutulur.

Bu Yonetmeligin 55 inci maddesindeki kazanim degerlendirme dosyasi bilgileri
dogrultusunda hazirlanan Gelisim Raporu (EK-10), her donem sonunda e-okul sistemine
islenerek bir ornegi veliye verilir.

OKkul oncesi egitimini tamamlayan veya okul oncesi egitim kurumlarina en az bir
egitim yih devam eden c¢ocuklara, e-okul sisteminde diizenlenen Katilm Belgesi (EK-11)
verilir. Cocuklar1 basarili veya basarisiz gosteren; karne, diploma ve benzeri adlar altinda
hi¢cbir belge verilemez.
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Ogrenci dosyasi ile gelisim raporuna, pedagojik degeri olmayan ve gizliligi gerektiren
bilgiler islenmez.

Ogretmenler ile okul yonetimi bu bilgilerin sisteme zamaninda islenmesinden
sorumludur.”

Binanin Kullanilmasi

Madde 57- Anaokulu binalar1 amaci disinda kullanilamaz. Hangi nedenle olursa olsun,
projede belirtilen kullanim alanlarinda izinsiz degisiklik yapilamaz.

Cocuk Kuliipleri (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G)

“EK MADDE 1- (Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) Personel ve fiziki imkanlari
yeterli olan okul dncesi egitim kurumlarinda, velilerin istemeleri halinde ¢ocuklarin egitimlerinin
desteklenmesi amaciyla egitim saatleri disindaki zamanlarda faaliyet gostermek lizere gocuk
kuliipleri kurulabilir. Cocuk kuliiplerinin ¢alisma usul ve esaslar1 Yonerge ile belirlenir.”

"Gezici simiflar (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G)

EK MADDE 2 - Kenar bolge ve kirsal kesimdeki ekonomik durumu yetersiz aile
cocuklarmin okul 6ncesi egitimden yararlandirilmasi amaciyla gezici otobiis igerisinde licretsiz
okul Oncesi egitim hizmeti veren gezici siniflar acilabilir. Gezici smiflarin ¢alisma usul ve
esaslar1 yonerge ile belirlenir."

"Tatil giinleri (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G)

EK MADDE 3 - Okul oncesi egitim kurumlarinin tatil giinleri ve donemleri asagida
belirtilmistir:

a) 17/3/1981 tarihli ve 2429 sayili Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanunda
belirtilen;

1) Cumhuriyet Bayrami (28 Ekim giinii 6gleden sonra baglar, 29 Ekim giinli aksam1 sona
erer),

2) Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami (23 Nisan giinii),

3) Atatiirk'ii Anma ve Genglik ve Spor Bayrami (19 Mayis giinii),

4) Zafer Bayrami (30 Agustos giinii),

5) Ramazan Bayrami (Arife giinii saat 13.00'de baslar 3,5 giindiir),

6) Kurban Bayrami (Arife giinii saat 13.00'de baslar 4,5 giindiir),

7) Yilbasi Tatili (1 Ocak giinii),

b) Cumartesi ve Pazar giinleri,

C) 24 Nisan, 20 May1s ve mahalli kurtulus giinleri,

d) Baslama ve bitis tarihler: Bakanlik¢a belirlenen yariyil ve yaz donemleri.

"f¢me suyu ve deposu (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G)

EK MADDE 4 - Okullarda siirekli olarak saglikli ve yeterli miktarda igme ve kullanma
suyunun bulundurulmasi zorunludur. Su depolarinin temizlik ve bakiminin yapilmasina 6zen
gosterilir. Depolarin temizligi ve ilaclanmasi, il saghk midirliigii ve belediyelerle is birligi
yapilarak cocuklarin okulda bulunmadiklar1 zamanlar ile yar1 yil ve yaz tatili donemlerinde
yapilir."
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YEDINCI KISIM

Yiiriirliik Hiikiimleri
Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

Madde 58- Bu Yonetmeligin yirirlige girmesiyle 26/2/2002 tarihli ve 24679 sayil
Resmi Gazete' de yayimlanan Okul Oncesi Egitim Kurumlar1 Yonetmeligi, ek ve degisikligi ile
birlikte yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yirirlik

Madde 59- Maliye Bakanligi ve Sayistay’in goriisii alinarak hazirlanan bu Yonetmelik
yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 60- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Milli Egitim Bakani yiiriitiir.
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COCUGUN
T.C Kimlik No

Adi-Soyadi :
Cinsiyeti:
(*) Velisi kim?

Anne Baba Birlikte mi?
Kiminle oturuyor?
Oturdugu ev kira m?
Kendi odasi var mm?

Ev ne ile 1simyor?

Okula nasil geliyor?
Aile disinda kalan var m?

Gegirdigi kaza

Gegirdigi ameliyat
Kullandig: cihaz protez

Gegcirdigi hastahlk

Siirekli kullandig1 ilag¢

Kardes sayis1
Kilo
Boy

T.C Kimlik No
Adi-Soyadi
Ogrenim Durumu
Meslegi

E-Posta Adresi
Siirekli Hastaligi
Engel Durumu
Tel (Ev)

Tel (Cep)

Tel (is)

(*) Velisi anne-baba disinda birisi ise, T.C numarasi ile birlikte ad1 -soyadi ve yakinlik derecesi yazilir

ADAY KAYIT FORMU (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G)

OZEL EGITiM GEREKSINiMi
— Davrams bozuklugu
— Dil ve konusma
— Gorme ve Az goren

— Gorme ve Géormeyen

— Isitme 6ziirlii

— Ortopedik-alt beden kullanamiyor

— Ortapedik-alt ve iist beden kullanamiyor

— Ortapedik-iist Beden kullanamiyor

— Otizm

— Ruhsal ve duygusal — hiperaktivite

— Ruhsal ve duygusal — ézel 6grenme giicliigii

— Ruhsal ve duygusal — 6zel 6grenme giigliigii ve hiperaktivite

— Serebral palsi
— Siiregen hastahig1 var

| |- Ustiin yetenek

— Zihinsel

Sehit Cocugu

Gazi Maliil Cocugu

2828 SHCEK Kanununa tabii
Yurtdisindan geldi

Aile Gelir Durumu

[ICokiyi [Jlyi [JOrta [Diisik [] Cok kétii

..... [evevedd vauenn
Velinin imzasi

Adi Soyadi

NOT : EK - 2 yiiriirliikten kaldirilmistir. (Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G)
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(Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G)
(EK-3)

ACIL DURUMLARDA BASVURU FORMU

COCUGUN

ACIL DURUMLARDA BASVURULACAK ADRES VE TELEFONLAR

COCUGUN ANNESI ACIKLAMALAR

Adi Soyadt

EVAdresi
Fotograf

Ev Telefonu ...

Is Adresi N TTRURRRRRURIN

IS Telefonu fo.ooiovooioioeee e

COCUGUN BABASI ACIKLAMALAR

AdiSoyadi oo

EvAdresi  f
Fotograf

EvTelefonu ...,

Is Adresi

Is Telefonu ...,

ANNE-BABA DISINDA ARANILACAK UCUNCU SAHIS ACIKLAMALAR

AdiSoyadi ..

Fotograf

Ev Telefonu ...,

Is Adresi R TTTRRRRRRTRIN

COCUGUN OKULA GELIS VE DONUS DURUMU ACIKLAMALAR

........................................................................... Fotograf

..... focoid oiin.
Velinin-imzas1
Adi — Soyadi
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OKUL ONCESI EGITIM KURUMLARI DEVAM CiZELGESI

Sira
No

COCUGUN
ADI SOYADI

GUNLER

ACIKLAMA

11
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16 | 17
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Kiraa

()

NOT: - Bu sayillanlar disinda veli ile ilgili 6zel bir durum varsa belirtiniz.
- Secici komisyon bu formdaki bilgilerle ilgili yerinde inceleme yaparak rapor diizenler.

iNCELEME FORMU

COCUKLA ILE ILGILi BILGILER :
Ad1 —Soyadi

Dogum Tarihi

Cinsiyeti

Ev Adresi

Bagh Bulundugu Muhtarhk
Kiminle Birlikte Oturuyor

ANNESI iLE iLGIiLi BILGILER

Adi1-Soyadi

Ogrenim Durumu

Calisiyor ise Kurumu

Aylik Geliri

Sag/Olii

Oz/Uvey

Bosanmus veya Ayr1 Yasiyor

BABASI iLE iLGIiLi BiLGILER

Ad1—-Soyadi

Ogrenim Durumu

Calistyor ise Kurumu

Aylik Geliri

Sehit

Harp Malilii veya gazi
Sag/Olii

Oz/iivey

Bosanmis veya Ayr Yasiyor

KARDESLERI iLE iLGIiLi BILGILER :

Kardes Sayisi

Erkek

Kiz

Kardeslerden Calisan Var m?
Varsa Kurumu ve Ayhk Geliri
Kardeslerin Ogrenim Durumlar

IKAMET ETTiGI KONUT iLE iLGIiLi BILGILER :

Ev Sahibi Miistakil Ev Apartman Dairesi
() () ()
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) ( Ek-6)
Sozlesme Ornegi

IS DU SOZICSINC, ... anaokulu midurligi ile
................................................................... arasinda asagidaki sartlarla imza edilmistir.

L, il iicret komisyonu tarafindan...........c...c.......... egitim yili i¢in belirlenen aylik
tam gln GCret .ovevveeveverieeceeieie e, TL, yarim glin Gereti.......coevvereeeeceenreeeeeereeeeennnn TL.dir.

2- (Degisik:06/09/2008-26989 s.R.G) Veli anaokulu iicretini her ayin 15 ini takip eden ilk iig is
giinii icinde okula ait banka hesap numarasina yatirip, dekontunu okul yonetimine verir,

3-Bagimsiz anaokullarinda valilikge belirlenen ¢aligma takvimine gore ilk ve orta dereceli okullarla
birlikte egitim baglar. Resmi tatiller, alinan tatil kararlar1 ile yar1 y1l ve yaz tatili uygulanir.

4- Veli, okul yonetimince belirlenen egitim sekline uymak zorundadir.

“5- (Degisik: 27/10/2007-26683 s.R.G) Veli, yanyil tatiline rastlayan ay ile ¢ocugun ozilrsiz
devamsizliklarinda ve 15 giinden az rapora dayali devamsizlik durumunda aylik aidati tam olarak dder.”

“6-Egitim y1l1 icerisinde hastalik, tatil ve benzeri mazeretlerle denmis iicret veliye iade edilmez. Ancak 15 giin
ve daha uzun siireli rapora dayali devamsizliklar ile yangin, dogal afet, salgin hastalik, iklime dayali olaganiistii
durumlarda; miilki makamlarin ve Hifzisthha Kurulunun gerekli gérmesi ve araliksiz 15 giin veya daha fazla
stire ile egitime ara verilmesi durumunda, 6nceden alinan {icret bir sonraki ayin {icretine sayilir.”

7-Cocuklarin devamsizligindan okul yonetimi haberdar edilir. Bulasic1 bir hastalik nedeniyle okula gelmeyen
¢ocuklar, hastalik sonrasinda “okula devaminda sakinca olmadigina dair saglik kuruluslarindan alinan tabip
raporu getirmek zorundadir. Oziirsiiz olarak araliksiz 20 giin okula devam etmeyen ¢ocuklarin kayd silinir.

8-Okul yonetimince gerekli goriilerek yaptirilan saglik taramalari ile gezi, tiyatro vb. egitim
etkinliklerinin {icreti veli tarafindan karsilanir.

9-Cocuklara maddi degeri yiiksek olan kolye, kiipe vb. siis esyalar1 takilmaz. Uzerinde isim
yazilmayan ¢ocuga ait esyanin ve izinsiz takilan siis esyalarinin kaybolmasi durumunda, 6gretmen ya
da okul yonetimi sorumlu degildir.

10- Veli, okul yonetiminden izinsiz smifa giremez. Ancak, istekli olma durumunda 6nceden
belirlenecek bir program dogrultusunda egitim etkinliklerine katilir.

11-Veli okul yonetimi ve grup 6gretmenlerinin diizenledigi toplantilara katilmak zorundadir.

12- Egitimin amaglarina uygun olarak en iyi sekilde yiiriitiilmesi i¢in, okul yonetimi ve veli gerekli
isbirligini yaparlar.

Sozlesme sartlarini yerine getirmeyen taraflar i¢in gerekli yasal iglemler yiiriirliige girer.

Is bu sozlesme....................... tarihinde iki niisha olarak diizenlenmis ve taraflarca imza edilmistir.
Ogrenci Velisi Okul Miidiirii

Ad1 Soyadr: Adi Soyadt:

Imzasi: Imzas:

* Bu sozlesme, ana hatlar1 belirten bir ornektir. Okul yonetimi gerektiginde yonetmelik
maddelerine aykiri olmamak kaydiyla uygulayacagi sozlesmeye iliveler yapabilir.
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(Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G - 31/07/2009-27305 s.R.G))

(EK-7/a)
ANAOKULU
TAHMINI BUTCE TABLOSU
iLi ST
iLCESI ST
OKULU S - L
BUTCE YILI fereaene A EGITIiM - OGRETIM YILI
GELIR KALEMLERI () Bir Onceki Yl(qureE)g:eklesen Gelir Cari Y1l Tahmini Geliri (YTL)
Aylik Aidatlar
FAIZ GELIRLERI
Vadesiz Mevduat Faiz Gelirleri
DIGER OLAGAN GELIRLER
Bir Onceki Biitce Kalan
GENEL TOPLAM
GIDER KALEMLERI (*) Cari Y1l Tahminf Gideri (YTL)

Cocuklarin Beslenme Giderleri

« Temizlik Giderleri

“ Saglik Giderleri

Kurumun Genel Temizlik Giderleri

Diger Hizmet Giderleri

GENEL TOPLAM

Yukarida ayrintilar1 goriildiigii lizere;

A) Gelir Biitgesi:

Aylik aidatlar, faiz gelirleri (vadesiz mevduat faiz gelirleri) ve diger olagan gelirler (bir 6nceki biitce
kalani) olmak tizere toplam ................... YTL (Yaziyla:.....ocoooooveveieiceieieeeieneena ) olarak tahmin edilmektedir.

B) Gider Biitgesi:

Cocuklarin beslenme, temizlik ve saglik giderleri ile kurumun genel temizlik ve diger hizmet giderleri

olmak tizere toplam.................. YTL (Yaziyla....ooooooveeieieiiciieieieieievenen, ) olarak tahmin edilmektedir.

Muhasebe Memuru Gergeklestirme gorevlisi Harcama yetkilisi

UYGUNDUR
...... SO
il/ilge Milli Egitim Miidiirii

(*) Intiya¢ duyulmasi halinde, bu Yénetmelige uygun olarak biitce hazirlik asamasinda yeni gelir gider kalemleri
acilabilir.
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(Degisik: 20/02/2006-26086 s.R.G - 31/07/2009-27305 s.R.G))
(EK-7/b)

IMZA SIRKULERI
Milli EGItim BaKanli1, .....c.coovieiiiiiiiiiieiicieee ettt et
okulu MUdGIIIZH ...cveeeeiiieie e bankasi subelerinden birisinde hesap
acmaya ve kapatmaya, bu hesaptan para ¢cekmeye, havale gondermeye ve 6deme yapmaya;
(1) Kurum Miidiirii (Harcama yetkilisi) — Muhasebe Memuru
veya
(2) Miidiir Yardimcisi (Gercgeklestirme gorevlisi) — Muhasebe Memuru

ikili miisterek imzalar ile yetkilidirler.

Adi Sovadi ve Unvam : Tatbiki imzalar

Muhasebe Memuru

Ad1 ve Soyadi
“Harcama yetkilisi” -Imza-Miihiir
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(EK- 8)
(Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G)

OKUL ONCESIi EGITIiM KURUMLARINDA TUTULACAK DEFTER, CiZELGE, DOSYA VE FORMLAR

A) Defterler

1- Harcamalara iliskin Karar Defteri,

2- Isletme Defteri,

3- Personel Devam-Devamsizlik Defteri

4- Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri,

5- Giden Evrak Zimmet Defteri,

6- Ogretmen Nobet Defteri,

7- Ogretmen Calisma (Egitim) Saatleri Devam Takip Defteri, (EK-9)
8- Ogretmenler Kurulu Karar Defteri,

B) Cizelge, Dosya ve Formlar
1- (*)Tasiir Mal Dosyasi
a) Tasinir Istek Formu,
b) Tasinir islem Fisi,
¢) Tasir Sayim ve Dokiim Cetveli,
¢) Sayim Tutanaklari,
d) Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesab1 Cetveli,
e) Zimmet Fisleri.
2- Aday Kayit Formu (Ek-1),
3- Acil Durumlarda Bagvuru Formu (EK-3),
4- (*)Okul Oncesi Egitim Kurumlar1 Devam Cizelgesi (EK-4),
5- Inceleme Formu (EK-5),
6- Sozlesme Ornegi (EK-6),
7-  (*)Anaokulu Tahmini Biitce Tablosu (EK-7/a),
8- Imza Sirkiileri (EK-7/b),
9- Kazanim Degerlendirme Dosyast,
10- Rehberlik ve Teftis Dosyast,
11- Ogretmen / Personel Sahis Dosyalar,
12- Harcama Belgeleri Dosyas,
13- Maas Bordrolar1 Onayli Ornekleri Dosyast,
14- Thale Dosyalari,
15-(*) Ogrenci Dosyas1
16-(*) Gelisim Raporu (EK-10),
17-(*) Katilim Belgesi.(EK-11).

C) 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Merkezi Yo6netim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi ve Taginir Mal Y6netmeliginin gerektirdigi diger defter, dosya ve belgeler de tutulur.

Yukarida belirtilen defter, ¢izelge, form ve dosyalar okullarin 6zelligine gore tutulur.

(*) Bu belgeler elektronik ortamda tutulur. Belge olarak saklanmasi gerekenlerin birer niisha g¢iktist
alinarak imzalanip mihiirlenir ve okul argivinde muhafaza edilir.
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OGRETMEN CALISMA(EGITiM) SAATLERI DEVAM TAKiP DEFTERI (EK-9)
. ALISMA (EGITIM) SAATLERI
GUNLER 8 2 ( )
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin
PAZARTESI Ad1 Soyadi | Adi Soyadi | AdiSoyadi | AdiSoyadi | AdiSoyadi | Adi Soyadi | Adi Soyadi | Adi Soyadi | Adi Soyadi
[mza........ [mza........ Imza........ Imza........ Imza........ [mza........ [mza........ [mza........ [mza........
Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin
SALI Adi Soyadi | Adi Soyadi | Adi Soyadi | AdiSoyadi | AdiSoyad: | AdiSoyad: | AdiSoyadi | Adi Soyadi
Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........
Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin
CARSAMBA Adi Soyadi | Adi Soyadi | AdiSoyadi | AdiSoyadi | AdiSoyadi | AdiSoyadi | AdiSoyadi | Adi Soyadi
Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........
Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin
PERSEMBE Adi Soyadi | Adi Soyad1 | AdiSoyadi | Adi Soyadi | AdiSoyadi | AdiSoyad: | Adi Soyadi | Adi Soyadi
Imza........ Imza........ [mza........ Imza........ [mza........ [mza........ Imza........ [mza........
Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin | Ogretmenin
CUMA Adi Soyadi | Adi Soyadi | Adi Soyadi | AdiSoyadi | AdiSoyadi | Adi Soyadi | Adi Soyadi | Adi Soyadi | Adi Soyadi
Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........ Imza........
GORULDU
id e
Okul Miidiirii
Ad1 Soyadi
Imza
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(Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G)

EK-10

GELIiSiM RAPORU
COCUGUN:
Fotograf
Adive Soyadl t...coevniiiniiiiiiiiiiiiiinn. otogra
Dogum Tarihi :....... [eveveunns [eeeiivenains
Anne Adi N
Baba Ad1 P
OKUL ONCESI EGIiTiM GELiSiM RAPORU
1-Psikomotor Gelisimi:
2-Sosyal-Duygusal Gelislimi:
3-Dil Gelisimi :
4-Biligsel Gelisimi:
5-Oz Bakim Becerileri:
6- Ilgi Alanlar:
..... [oiiid i,
Imza Imza-Miihiir
Ad1 ve Soyad1 Ad1 ve Soyadi
Ogretmen Okulu Miidiirii
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(Degisik: 31/07/2009-27305 s.R.G)

EK-11
Fotograf
KATILIM BELGESI
20... - 20.... egitim yilinda okulumuza / okulumuz ana sinifina devam eden
................................................................. okul 6ncesi egitimini basari ile tamamlamistir.
Tebrik eder, basarilarinin devamini dileriz.
..... Locioid i,
Imza Imza-Miihiir
Adi ve Soyadi Ad1 ve Soyadi
Ogretmen Okulu Miidiirii
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